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1. CONNEXION/DECONNEXION A CORIOLIS

Lancement de Coriolis ﬁ:

Double-cliquer sur I'icone « Coriolis Web » figurant sur votre bureau :  Caridlis Weh
En cas d’absence, se référer a la Procédure d’installation figurant en annexe 1.

NB : L'acces a Coriolis Web se fait au travers d’'un navigateur Internet. Mozilla Firefox est recommandé pour des
questions de performances. L’icone ‘Coriolis Web’' lance directement Coriolis dans Mozilla Firefox. En cas
d’absence de ce dernier sur votre poste, veuillez demander son installation a svp.informatique en précisant qu'’il
est nécessaire pour Coriolis Web.

Se connecter

Au démarrage Coriolis Web demande une identification nominative :

——
& CORIOLIS

finances publiquies

IDENTIFICATION

Touiours conserver PROD
Saisir son nom d’utilisateur
Saisir son mot de passe * (personnel)

Comexion ————— Cliquer sur Connexion pour démarrer

Aprés s’étre identifié, la grille des connexions disponibles apparait. Il faut choisir la connexion
que l'on souhaite utiliser en cliquant sur le Accéder correspondant.

CONNEXIONS DISPONIBLES

Tous budgets 123 : —— Connexion a la collectivit¢ DUN

600.... . Accéder avec le profil XXXX qui a les
| T0BREGI | - | Accéder droits sur tous les budgets mais se
| Tous services | = | Accéder limite au service 123.
| Tous services | = | Accéder

Le code Profil détermine les droits d’accés de [lutilisateur (menus disponibles, modes
consultation / modification / création / suppression) et certaines autorisations spécifiques.

NB : en version Web, la notion de profil correspond a I'ancien mot de passe utilisé a la
connexion sur la version client/serveur.

Une connexion correspond a des droits d’accés a une collectivité donnée, sur un profil donné, sur
un ou tous ses budgets et sur tout ou partie de ses services.

Selon ses habilitations, un utilisateur peut avoir 1 ou plusieurs connexions possibles.

Se déconnecter / changer de profil

Cliquer sur I'icbne correspondant a votre choix, en haut a droite de I'écran

+ CORIOLIS V4.3 - DUN - BMIP - COMMUN _ 3| x
& ’CORIOLIS .~ DUN - COMMUNAUTE URBAINE GRAND NANCY (COR) ? aide ], 2/((mpChanger de Profil | sgDéconnexion

—
MoN CoORIOLIS

Changement de mot de passe

Aller dans le menu « Codifications > Gestion des accés > Changement de mot de passe », cliquer
sur [z mediier | saisir I'ancien et le nouveau mot de passe, puis cliquer sur I vticer |
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2. ERGONOMIE GENERALE

=1

_ DUN - COMMUNAUTE URBAINE GRAND NANCY (COR)

iGN CoRioLIS '
CREDITS

IMATIONS

3 Aide en ligne

et Code et Nom de la principale
bl collectivité
i

-

....... )rf

mp Changer de Profil

SOLUTION DE FINANCE

masquer les
menus

Bouton pour Bouton pour
écrire toujours
en majuscules

w® Déconnexion

Pour changer de
connexion/profil

%CORIOLIS

ﬂnan ces _oubﬁques

Menus déroulants > accés aux taches

Mon Coriolis : accés aux éditions bureautiques, aux listes paramétrables...

Crédits : consultation des crédits budgétaires, réalisation de virements de

crédits.

Consommations : accés a I'ensemble des mouvements de consommation :

engagements, mandatsftitres, factures...

Dossiers : marchés, inventaire comptable et stocks.
Tiers : identifier les fournisseurs et les débiteurs.
Codifications : menus pour paramétrer Coriolis.

Infos Profil : détail du profil actif.

Chaque menu peut se dérouler
jusqu’a 3 niveaux pour faire
apparaitre les différentes
taches disponibles

"WioN CorioLis
CREDITS

2 nw_tmtatmn de CP

+ Dépensze

+ Recette
Stracture de gostion
4+ Situation budogétaire

CONSOMMATIONS
DOSSIERS

TIERS
CODIACATIONS




- Ergonomie générale -

Ouverture et manipulation des taches

En cliquant sur une tache dans le menu déroulant, Coriolis ouvre la page correspondante. Il est
possible d’ouvrir jusqu’a 10 tadches simultanément.

Les taches ouvertes sont matérialisées par plusieurs onglets en haut d’écran sur lesquels il est
possible de cliquer pour basculer d’une tache a une autre.

L’intitulé de la tache affichée a I'écran apparait en gras : c’est la tache active.

Une méme tache peut étre ouverte plusieurs fois: 3 taches engagements peuvent ainsi étre
affichées dans 3 onglets différents. Il suffit de cliquer sur I'onglet pour la rendre active.

NB : si le message suivant apparait

\
Téache active
(plus colorée, en blanc et gras)

4

:f:j CORIOLIS DUH - COMMUNALTE URBAINE GRAND MANCY (COR T aide 01, 21| dgpchanger de profil | g Déconnaxion
R d Enms (D) Ed[| Enpagement (D) E3|| parché (D) £3]] miers £ || Mandat [%]
IMPUTATION DE CP (DEPENSE) \_ M/ HOEE
Exarcicel Budgat V
+ Diépense TAaches ouvertes
Recetts .
A Sous fonktion (cliquer dessus )
Mature pour les activer) Aide sur la
Programine A .
-t At . tache active
+ Arewsation Cliquer sur la
] croix blanche sur
o Fici: che
= (1] Conatpie | fond rouge pour \/

Impression de
P’écran de la tache
active

fermer une tache

Veuillez libérer des contextes !

, il convient de fermer des onglets.

2.1 OU TROUVER LES PRINCIPALES INFORMATIONS FINANCIERES (TACHES)

Objet recherché

Menu Coriolis

Nomenclature

Paramétrage général > Nomenclatures > Sous-Chapitre OU Article >
Dépense/Recette OU Programme OU Service ...

Imputation budgétaire

Crédits > Crédit de Paiement > Imputation de CP > Dépense OU Recette

Fiche marché

Dossiers > Marchés > Marché > Dépense

Tiers

Tiers > Tiers > Normal

Réservation de crédits

Consommations > Réservation > Dépense OU Recette

Engagement

Consommations > Engagement > Dépense OU Recette

Facture enregistrée

Consommations > Suivi des factures Dépense > Enregistrement de factures

Mandat

Consommations > Mandat > Normal

Titre

Consommations > Titre > Normal

Mandat d’annulation

Consommations > Mandat > Annulation

Titre d’annulation

Consommations > Titre > Annulation

Service réalisé

(rattachement a I'exercice)

Consommations > Service Réalisé > Dépense OU Recette

-5-



- Ergonomie générale -

2.2 GRILLE D’ACCES AUX INFORMATIONS

Le 1% écran qui apparait a 'ouverture d’'une tache permet - selon ses autorisations — de :
- rechercher un élément
- consulter un élément
- créer un élément (= ajouter)

1'“ Imputation de CP ( ':‘ Engagement (D} E‘n Engagement (D) ﬁn Marché (D) !:'H Tigrs !3” Mandat (X]

RECHERCHE ENGAGEMENTS AP/CP (DEPENSE)

Exercice Budget Eng. CP Lig. I_Iu Anngéel | code | | Eng. AF'l:lLig.l:l
Sous fonction =
Mature =
Programme Iz
Senice =

|| =

u Rechercher M Consulter |L5J Ajouter “ﬂi ftre recherche | i!‘:i' Liste (E_J CcP OAP I:' Fecherche AR/CP Mouvements

|x: Expott Excel 2 Afficher cumuls

Ex. Huméro Ligne Dupl. Int. Montant total TTC Objet Budget

® Aucun résultat |

7

m Consulter

e |

h" ||i Mre recherche
=i

Recherche rapide des éléments correspondants a la tache, en fonction des
critéres disponibles sur I'écran d’accueil de la tache (ex : pour 'engagement : sous-
fonction, nature, programme, service).
Exemple : Recherche des engagements du service 320.
Ouvrir la tache engagement en cliquant sur le menu Consommation >
Engagement > Dépense ; Saisir 320 dans la zone Service ; Cliquer sur le bouton
Rechercher.
- La liste des engagements en dépenses du service 320 s’affiche dans le
tableau du dessous. On peut naviguer dedans pour visualiser I’engagement
recherché. En cliquant sur £ la fiche de I’engagement concerné s’ouvre.

Aprés avoir saisi le n° de I'élément a consulter, en cliquant sur Consulter, la fiche
de I'élément s’ouvre en consultation. Si on ne saisit pas le n° de ligne, c’est la ligne
n°1 qui est affichée par défaut.
Exemple : Consultation de 'engagement n° 280144 :
Ouvrir la tache engagement en cliquant sur le menu Consommation >
Engagement > Dépense ; Saisir 280144 dans la zone Eng.CP ; Cliquer sur le
bouton Consulter.
-> La fiche de 'engagement 280144 ligne 1 s’ouvre.

Permet de créer un nouvel élément - Ouvre un fiche vierge en mode création.

Efface les criteres de recherche.

Ouvre la fenétre de recherche détaillée (cf. &3. Liste de recherche)



- Ergonomie générale -

GRILLE DE CONSULTATION / CREATION / MODIFICATION / SUPPRESSION
C’est la grille affichée apres avoir cliqué sur ou sur depuis une grille d’acces

aux informations, ou bien en ayant cliqué sur (2 ou E] depuis le résultat d’une recherche.

Affichage d’un élément (ici un engagement)
" | Engagement (D) T

INTERROGATION : ENGAGEMENT DE CP N° 2013 / 280740 - 2 (DéPENﬁ E
b4

Informations de I'Engagement
Exercice |2013| Numéro| 280740 | 2 |[El[E  Nbdelignes |2 [§]

Type d'engagement Bon de commande j Catégorie d'engagemeni ENGA V2 AVEC TIERS j
Origine de I'engagement Divers j Code type d'engagemen j
Informations Financiéres
Mouvement référent Marché 2012-190-2 @ LOCATION-MAINTENANCE D'OUTILS D'MPRESSION f

Obijet global ENTRETIEN COPIEUR RICOH PRO1107EX
Objet 1 de la ligne ENTRETIEN COPIEUR RICOH PRO1107EX
Objet 2 de la ligne SERVICE REPROGRAPHIE
Informations Tiers
Numéro 208836 E SAS RICOH FRANCE
Domiciliation | 3 BANQUES RIB [3005€/00511/05110012064 |58
Bénéficiaire
Informations Imputation Budgétaire
Budget 00
C. Fonctionnel 020.1 FONCTIONNEMENT DES SERVICES GENERAUX
Nature/Article 6156 u MAINTENANCE DES BIENS MOBILIERS ET IMMOBILIERS
Prog./Oper.
Senice 130 MOYENS GENERAUX
SDG.
Montants

Code TVA =

TTC TVA HT
Montants 3000.00 ¥ Article présent
Totaux 3000.00
Disponibles 495.99

———— |{}) cmp I" Autres infos L"_ I Revalorisation ()] Axes d'analyse | |{}] Bon de commande } Fonction nalités spécifiq ues a Ia tache

— ‘ JDupEnquer E}J Modifier h \‘ Supprimer m Ajouter ingnel u Dupliquer ligne ‘ Eﬂ Edition | } BoutOns d!action

Une fois un élément ouvert, les_ boutons d’action suivants peuvent étre disponibles :

Attention, ces boutons sont en général situés en bas de grille et peuvent parfois étre masqués. Pour y
acceder, il faut alors dérouler la fenétre vers le bas avec la molette de la souris ou avec [’ascenseur
situé a droite de I’écran. L’usage du mode « plein écran » (touche F11) réduit cette contrainte.

[

Permet de créer un nouvel élément = Ouvre une fiche vierge en mode création.

N =

etour Retour a I'écran d’accés aux informations.

Oupliguer Permet de créer un nouvel élément en reprenant les informations de I'élément existant.
Ex : création d’'un nouvel engagement en dupliquant 'engagement « X » (rapatriement
automatique du libellé, de I'imputation et du tiers).

Passe en mode modification = les informations peuvent étre modifiées > il faut cliquer sur
gl Modifier le bouton & *sider | pour valider les modifications ; le bouton permet d’annuler les
modifications. NB : si votre profil ne vous permet pas de faire de modifications, ce bouton
est masqué.

i i

SUPEMTET | 5ypprime I'élément courant.

<p=
il

Walider Validation d’'une modification = Enregistrement

\ b 4 Lnnuler Annule les modifications en cours.

Fonctionnalités spécifiques a la tiche :

——  Les boutons situés au-dessus des boutons d’actions sont des fonctionnalités spécifiques a chaque
tache. lls sont expliqués dans les chapitres (ou procédure) spécifiques a chaque taches.

-7-



- Ergonomie générale -

2.3 AUTRES FONCTIONNALITES STANDARDS :

De maniére générale, toute saisie dans

&

Coriolis doit se faire en majuscules.

Permet de consulter le détail d’'un élément en ouvrant la fiche concernée (nouvel onglet).
Exemples : ouverture de la fiche du tiers depuis un engagement ; ouverture de la fiche de

I'imputation budgétaire depuis un mandat.

information selon différents critéres.

Ouvre une liste de recherche sur la zone concernée afin de rechercher et rapatrier une

Apparait essentiellement lorsque que I'on est en modification.

Equivaut au double-clic de la version client/serveur.

Exemple : ouverture de la grille de recherche des tiers — recherche d’un tiers — choix du
tiers = le n° de tiers est rapatrié sur la fiche initiale.

Affiche des informations complémentaires, dans le méme onglet.

Exemple : affiche les mouvements référents d’'un mandat (n° de réservation, n° de marché,

n°® d’engagement...).

Affiche la situation financiére de I'élément, dans un nouvel onglet.

E Affiche la liste des lignes d’'un élément, dans le méme onglet.

2.4 PARALLELE AVEC LA VERSION CLIENT/SERVEUR

Web
Consultation

| Client/Serveur |

Cliquer sur la tache, Saisir I'identifiant de I'élément

Cliquer sur [0 consuter |

Cliquer sur la tache, Saisir I'identifiant de I'élément
Cliquer sur | Yalidation de la recherche |

Création

Cliquer sur la tache

Cliquer sur

Cliquer sur la tache, Cliquer sur
C||q uer sur | ¥alidation de la recherche avant la création

Modification

Cliquer sur la tache, Saisir I'identifiant de I'élément

Cliquer sur [l ensiiter | ot

Cliquer sur la tache, Cliquer sur
Saisir l'identifiant de I'élément
C||q uer sur | ¥Yalidation de la recherche avant la modification

Suppression

Cliquer sur la tache, Saisir I'identifiant de I'élément

Cliquer sur [ consuiter |

Cliquer sur la tache, Cliquer sur [@|
Saisir l'identifiant de I'élément
Cllq uer sur | Walidation de la recherche avant la supplessiun‘

Impression / Copie d’écran

Cliquer sur la tache, Saisir I'identifiant de I'élément

Cliquer sur ou

Cliquer sur la tache, Saisir l'identifiant de I'élément
Cliquer sur &

Accés a une grille de recherche

Clic sur ou

Double clic dans une zone

Rapatrier des informations

Clic sur [§] setutizer | [ Actuatizer| oy sur [

Clic sur touche F3




- Ergonomie générale -

2.5 EDITIONS

Le bouton situé en haut a droite permet I'édition de I'écran actif.

Les éditions proposées dans les différents éléments en version Web, passent par la génération d’'un
document PDF qu'’il faut ensuite imprimer.

Exemple : bouton pour un engagement, (=] Fice | pour une imputation,
[£] situation du tiers |pour un tiers.

Selon le paramétrage de son ordinateur, le document PDF peut apparaitre de diverses maniéres :

Si le document PDF s’ouvre dans le navigateur Internet, une barre de fonctionnalités apparait en bas
d’écran quand on y fait passer la souris. Selon les versions de son lecteur de document PDF (Acrobat Reader
en général) elle peut prendre différents aspects. Elle permet, d’imprimer, de changer de page, de zoomer,
d’enregistrer le document, d’afficher une barre d’outils.
Affiche la barre
Ouvre le panneau d’outils
d’impression

Si le document PDF s’ouvre dans une nouvelle page, une barre de fonctionnalités s’affiche en haut de
I'écran. Elle permet, d'imprimer, de changer de page, de zoomer, d’enregistrer le document,...

Ouvre le panneau
d’impression

1 surl — <4  Zoom automatique *=

Il est aussi possible d’utiliser des combinaisons de touches pour déclencher certaines de ses actions :
- « Ctrl + molette de la souris » pour agrandir ou réduire le document
- « Ctrl + P » ouvre le panneau d’'impression
- « Ctrl + F » affiche la zone de recherche
- « F8 » affiche la barre d’outils.

2.6 ASTUCES

Coriolis Web regroupe de nombreuses informations sur une méme page. Du coup, il arrive
régulierement que des informations soient « masquées » en bas d’écran ou a droite de I'écran. Il est
possible d’y accéder avec les barres de défilements (« ascenseurs ») ou par l'utilisation de la
molette de la souris.

Mais pour limiter ce désagrément, il est conseillé de recourir a :

La touche F11 de votre clavier pour passer en plein écran (appuyer a nouveau sur F11 revient
au mode classique).

Ctri+Molette de la souris qui permet de rétrécir ou agrandir la taille des caractéres du
navigateur.

Si vous utilisez le navigateur Firefox uniquement pour Coriolis, vous pouvez masquer les barres
de « menus », de « navigation » et « personnelle », en faisant un clic droit sur la deuxiéme barre
du navigateur (en partant du haut) et en décochant les menus affichés. C'est une alternative
intéressante a la touche F11.



- Listes de recherche -

3. LISTES DE RECHERCHE

L’acces a une liste de recherche se fait, au sein des différents éléments,

en cliquant sur @ ou

Equivaut au double-clic de la version client/serveur.

La grille de recherche s’ouvre dans une nouvelle fenétre du navigateur.

¥) Liste de recherche des Engagements de CP - Mozilla Firefox I ] 4
LISTE DE RECHERCHE DES ENGAGEMENTS DE CP (DEPENSE) EQEE
Exercice {2073} Mumerode [Tl ligne[ ] Mowemens[ ] =
Opération Année | =
— Zone de saisie
Marché Année g
de a des critéres de
Datedemodif [ | a [ ] Total engage TTC | | | recherche
Date de création |:| a |:| Reste engagé TTC \ | | |
Budget Tiers SDG R = | Ex: ,engaéqement 16
Domiciliation |:::] Type engagemen -] sefvice 320, non soldés
C. Fonctionnel Bénéficiaire ki Section -
Nature/Article Code catégorie Mut. délégué -
Prog./Oper. Code type Solde Non =
Sevice 320 i )
7 I X e
X: Export Excel 2 Afficher cumuls \
Choix N® Engagement CP Libellé Mvt délégué Etat Catégorie T
By 2013022187941 INTERETS COURUS NON ECHUS 2012 N A VZAVECTIER
Ly 201302218804 INTERET COURUS NON ECHUS 2012 OM N VZAVECTIER
Bl 201302619794 DIVERS SITES COMMUNAUTAIRES N A VZAVECTIER
Ll 2013-0-269920-1 RATIOS FINANCIERS CA 2011 N A VZAVECTIER Reésultats de la
Ly 201302805051 ANNEE 2013 N A V2AVECTIER > recherche
L] 201302815551 GESTION DE DETTE- CONTRAT ASSISTANCE CABINET CONSEIL FCL N A VZAVECTIER
Ly 2013-0-282960-1 PARTICIPATION 2013 N A VZAVECTIER
L] 201302842034 RATIOS FINANCIERS BP 2013 N B VZAVECTIER
(] o
10 =] M 4 Page sur1 b Bl 5 Afichage des résultats 1 48 sur 8 j
H
3.1 LANCEMENT D’UNE RECHERCHE
: Rouge Pour valider la recherche, il convient de saisir au moins une information
AT : dans une des zones en pointillés rouges.
Gris Les zones grises sont des zones facultatives.

La saisie des critéres de recherche doit se faire en majuscules et peut utiliser le sigle « % » comme
indiqué ci-dessous :

% : Obtenir tous les résultats

PLI : Obtenir tous les résultats nommés « PLI »

PLI1% : Obtenir tous les résultats commengant par « PLI »
%PLI : Obtenir tous les résultats se terminant par « PLI »
%PLI1% : Obtenir tous les résultats contenant « PLI »

On lance la recherche via le bouton : On annule la recherche via le bouton :

hi Rechercher E:a Annuler

Lorsqu’on lance une recherche, Coriolis indique que le chargement des informations est en cours :

.;0 Chargement en cours... YVeuillez patienter |

Puis affiche le résultat dans un tableau que I'on peut manipuler de diverses maniéres.
-10 -



- Listes de recherche -

3.2 NAVIGATION DANS LES TABLEAUX DE RESULTATS

Pagination

Les résultats d’'une recherche sont affichés dans le tableau situé en deuxiéme partie de fenétre.
lls sont présentés par page d’environ 20 lignes par défaut. La barre de navigation placée sous

le tableau permet de passer d’une page a 'autre et offre la possibilité de modifier le nombre de
lignes affichées par page.

E 2013-0-283473-1 ACHAT DE 200 PASS TRAM DE 10 VOYAGES

E 2013-0-284129-1 FRAIS DEPLACEMENTS CABINET COMSEIL GESTION DETTE FCL
E 2013-0-284223-1 RATIOS FINANCIERS BP 2013

E 2013-0-284323-1 LOGICIEL REPERES MAINTEMAMNCE 2013

< |

20 |[= ‘i 1 Page sur1 b v'.l\'_"- Affichage des résultats 14 17 sur 17

Nombre de 1ére page Derniére page
lignes par page
(modifiable*)

Page précédente Page suivante

*Limité a 160 lignes, mais le changement de page est plus lent quand on augmente le nombre de lignes par page.
Attention : Internet Explorer a tendance a planter lorsque I'on dépasse 40 lignes par page.
= De préférence utiliser le navigateur Mozilla Firefox avec Coriolis Web.

Recherche rapide

Il est possible de faire une recherche rapide par mot clé, directement a lintérieur des lignes du
tableau de résultats. Pour cela, l'utilisateur doit sélectionner un nom de colonne et saisir une valeur
dans la zone « recherche rapide », puis faire « entrée ».

X: Export Excel 2 Afficher cumuls

Choix N° Engagement CP Libellé Myt délégué Etat Catégorie T
E 2013-0-2641291 FRAIS DEPLACEMENTS CABINET CONSEIL GESTION DETTE FCL N A W2AVECTIER
E 2013-0-284223-1 RATIOS FINANCIERS BP 2013 N B WZAVECTIER
E 2013-0-2843231 LOGICIEL REPERES MAINTEMAMNCE 2013 \ M A V2AVECTIER
o | 3
Recherche rapide - Libellé W ~lratios W
T 20 - 4 4 Page sur 1 kbl = chage des résultats 14 3 sur 3
Affiche ou masque Liste de sélection Valeur recherchée Résultat trouvé
la zone de de la colonne cible
recherche rapide de la recherche
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- Listes de recherche -

3.3 OPERATIONS SUR LES COLONNES : TRI, ELARGISSEMENT, MASQUAGE

1% clic sur le nom de colonne = tri croissant En maintenant la touche @enfoncée, on
2°™ clic = tri décroissant peut réaliser des tris sur plusieurs colonnes.
Export Excel Clic entre 2 colonnes pour
¢élargir ou rétrécir la
colonne
X = Export Excel 2 Afficher cumuls /

Choix N® Engagement CP - Libelle Ti;rs Raison Sociale 1 Domi.
G 2013-0-2801441 NOMENCLATURE M14 COMMENTEE 2013 199 BERGER LEVRALLT EDITIONS 0
G 2013-0-2850711 MNOMENCLATURE M14 COMMENTEE 2013 199 BERGER LEVRALLT EDITIONS 0
E 2013-0-2812331 SDIS ANMNEE 2013 741 SDIS SERVICE DEPARTEMENTAL D INCEMDIE 2
E 2013-0-2699201 RATIOS FINAMCIERS CA 2011 877 EST REPUBLICAIN 0

Choix

M® Engagement CP
Clic sur la fléche a droite du nom de la colonne

Libell&

- accés a la liste des colonnes. Possibilité de choisir les M

colonnes a masquer/afficher

. , Etat

NB : ces choix ne sont pas conservés quand on ferme <

Coriolis Web. 2
Type
Tiers

Raison Sociale 1

Domi.

HEEEOOOOEEE

3.4 CHOIX DE L’ELEMENT RECHERCHE (OUVERTURE DE LA TACHE)

Dans le tableau de résultat,

cliquer sur l'icéne E (ou sur E] pour les listes personnalisées - cf. ci-dessous) située en début
de ligne

Actions Actions

ou clic droit & n'importe quel endroit sur une ligne puis cliquer sur =3 (oy | Bl )

-> ouvre la tache recherchée dans un nouvel onglet (imputation, tiers, mandat,...).

3.5 INITIALISATION DE LA RECHERCHE

Ce bouton, situé en haut a droite de la fenétre des listes de recherche, permet
d’initialiser la recherche : supprime tous les criteres de recherche saisis
précédemment et affiche une grille vierge.

-12 -



- Listes de recherche -

3.6 ACCES AUX LISTES PERSONNALISEES

Ce bouton, situé en haut a droite de la fenétre des listes de recherche, permet d’accéder aux
listes de recherche personnalisées (contenus différents).

¥%) Listes paramétrables - Mozilla Firefox i - 1ol =]

LISTES EXISTANTES (DEPENSE) WLEE

/X = Export Excel 2 Afficher cumuls

NB : les grilles n°1

Selecti N° Tit
election e correspondent aux

1 Recherche des Mouvements normaux = listes par défaut de
Cllquer sur Liste des AA sur consommation Nod Coriolis client/serveur.
pour charger la ;
nouvelle liste 5 Recherche des Mouvements Normaux No5
6 Recherche des Mouvements normaux via CMP No6

14 Recherche titres pour TWA _

15 Recherche Mandats pour TVA Wl

EIEIE @H@\E

16 Recherche des Mandats/Factures (avec lien RAT) (MD)

| R |

4 4 Page sur 1 b oM “%  Affichage des résultal

m Revenir au contexte par défaut |

Pour revenir a la liste « standard » (plus rapide et plus ergonomique), il faut recliquer sur le bouton

puis sur le bouton Ei Fravenir au contexte par défsut | situé en bas de la fenétre de choix qui s’ouvre.

Attention : il est possible que votre navigateur vous empéche d’ouvrir cette fenétre parce que le blocage
de popups est activé. Dans ce cas, une barre d’information apparait en haut du navigateur qui vous
permet de changer les options de traitements des popups :

Sous Mozilla Firefox :
E Firefo a empéché ce ske douvr une Fanétre popup. | Options: b4

Cliquer sur L_2P"9"S_| ot choisir « Autoriser les popups pour sicoriolis ».

Il faut ensuite recliquer sur

Sous Internet Explorer :
{;, Une Fenétre publicitaire a été bloquée, Pour afficher cette Fenétre publicitaire ou des options supplémentaires, cliquez ici... x

Cliquer sur la barre, et choisir dans le menu qui apparait « Toujours autoriser les fenétres publicitaires de
ce site... ». Il faut ensuite recliquer sur

Exemple de listes de recherches personnalisées :

Tache N° Particularités
13 | Avec libellés, affichage possible imputations créées sur les années futures
Imputations 20 | Possibilité de choisir les années, avec libellés + critéres d’appartenance

(pole, AP, Opération, CR/Compétence) + libellés

12 | Tiers non bloqués, avec 3 zones « adresse »

14 | Avec références bancaires

Factures 5 | Avec numéro d’engagement, de mandat, de marché...
28 | Avec n° de facture

Mandats/titres 34 | Tous les budgets

38 | Tous les budgets + toutes les années

Tiers

-13-



- Listes de recherche -

3.7 EXPORTS EXCEL

Dés que l'icéne apparait en haut d’'un tableau, vous pouvez exporter son contenu en

cliquant dessus.

Si votre poste est correctement paramétré, le fichier s’ouvre directement dans Excel (aprés
éventuellement une demande de confirmation). Si ce n’est pas le cas, adresser une demande de
paramétrage a corflip.

Une fois ouvert dans Excel, pour pouvoir réaliser des tris et autres manipulations, il est conseillé de

. PN . , . & PN . S +dl
supprimer les 3 premiéeres lignes et de « défusionner » la 1°° case de la derniére ligne (icone
d’Excel) (une suppression de cette derniére ligne est aussi envisageable).

3.8 NAVIGATEURS

Certains éléments (marchés, inventaire comptable, tiers) disposent d’une fonctionnalité de recherche
complémentaire (en plus des listes de recherche « classiques »), dénommée Navigateur, situé dans
un menu isolé.

Elle présente la particularité d’afficher les résultats sur 2 parties :
- agauche : une liste des éléments recherchés selon les critéres choisis
- adroite : une liste des sous-éléments d’'un élément qui en 1 clic ouvre la tdche concernée
(exemple pour un tiers : fiche tiers, domiciliations, nouvelles adresses...).

Exemple : navigateur du menu « tiers »

CRITERES DE RECHERCHE DES TIERS HOEE
Numéro du tiers Mo ou Raison sociale  [treso% | \
Type de tiers ] Code didertification [
Type de personne Catégone de tiers
Nurnéra SIRET ] Date di naissance E > Zone dedsaISIehdes h
Code NAF | Date de fin de vabditd critéres de recherche
Code RNE
ville J
Code Pays
Adresse mtemet
J
= cquer sur [l Feshener
S Cllquer sur Rechercher
pour lancer la recherche
Liste des résultats Sous-éléments de I’élément sur
lequel on a cliqué
TiERS L JEJE] PropriETes pu Tfers -888-TRESORERIE NANCY HUEE
.il.ISTE -ﬂ LisTE
G - TRESORERE « TRESORERE NANC SSE 1 Ficte du Tiers
TP I DIV ON —TRESTRERE [ RANCY S-a EHE> Domaciiations barcaes
@ 8414 - TRESORERE - TRESORERE ESSEY LES NANCY Te-ell € 1 - 30001 - D53 - CHO000000
G 842 - TRESORER 0949 - TRESORER ALAN Seao @ 2 - 30001 - DSk - KOOI00SH00S
B 100014 - TRESORERE - TRESORERE FRIMCPALE “‘~‘ @3-
@ 100025 . TRESOHR PLBLIC . TRESOR PLBUIC 1= I .
@ 100589 - ROI TOLL, - TRESORERE D€ TCUL O Mol domeclistion barcars EX. En cllquant sur Ie sous-
@ 100723 - RDUMAXEVLLE - TRESORERE DE MAXEVLLE O Monsvwns titrs bériciar e Ve TIT
© 1008EY . RDOESSEY - TRESORERE ESSEY ) Nourvele adresze element « DomICI|IatI0nS
© 10131 - KON LAY 5T CHRIS - TRESORERE PRIMCIFALE € Shustion fnancilrn . ° o
© 20530 TRESORERE . TRESORERE DE MARMCUTER 1 Mo réparttion M bancaires » n °1, la fiche
@ 205992 - TRESORERE - TRESORERE PARIS AMBNDES . _ags_gm ° A
® 218647 . TRESORERE - TRESORERE O LAY Domiciliation n°1 du tiers
o i i e n°888 s’ouvre directement.
@ 225153 - TRESORERE GEMER - TRESCRERE GENERALE DE
® 227835 - TRESORERE - TRESORERE MUMICPALE
@ LT - TRESORERIE GENER - TRESORERIE GENERALE DE
@ 72804 . TRESORERE GENER - TRESORERE GENERALE DE
@ 229620 - TRESORERE GENER - TRESORERE CENERALE DE
@D ZAMMY - - TRESORERE PRNCPALE AvALLON
@ 7370655 - - TRESORERE DU CONTROLE AUTOMATEE
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- Consultation d’une imputation -

4. CONSULTATION D’UNE IMPUTATION (IB)

\ Accés : CREDITS > Crédit de Paiement > Imputation de CP > Dépense OU Recette \

- ".'.I T A e

"CREDITS
Crédit de Paiement : Pour consulter une imputation budgétaire (1B)
impatation de GP Exercice Budget connue, la saisir intégralement dans les zones

IMPUTATION DE CP (DEPENSE)

+ Deépenze : 2
e appropriées
Structare de gestion . Fonctionnel 020.5 et cliauer sur 2] Consuiter
+ Situation budgétaire Maturefirticle 2158
Autorisation de Pr n Frog./Oper.
i Senice 42v Pour rechercher une IB selon un critére

particulier ou effectuer un suivi mulfi
L] | imputations, cliquer sur « Liste » pour accéder

(e ]) Bl Bl a la liste de recherche.

A

INTERROGATION D'UNE IMPUTATION DE CP (DEPENSE)

Total des crédits inscrits

= montant total des crédits votés

Exercice |2013| Budget |00 (TR Budget Primitif (BP) + Décisions Modificatives
(DM) + Virements de Crédits (VC)

. Fonctionnel 020.5 Ateliers Municipaux ) ) ]
Maturefirticle 12158 \Butres installations, matériel et outillage technigue
Prog./Oper.
Senice 42 [BUREAL D'ETUDES : BATIMENTS Total réalisé net normal
Erblnge & = réalisations dg limputation ,
_ = total mandaté - total annulé
- Gestion du compte -
Regle de gestion |11 [0 [ Imputation d'ordre CIFCTA [ état DGE 1 @Afﬂche la liste des mandats
[ Imputation blogués [] Oper. pattimoniale [] état DGE 2
Gestion T¥A | sans TwA Interdit Code activité Disponib|e sur paiement

= ce qu'il reste pour engager ou

-- Situation financigre --

Total des crédits inscrits 16 771.00 Total réalisé net normal 2 839.37 (0] mandater.
Total réalisé net proposé [© = Total des crédits inscrits - total
daont BF 12 500.00 Disponible sur paiement 13 881.63| réalisé net normal
dont RF -+
dont BS i+ Détail Libellé Disponible . . .
dont DM ) | B e St Disponible Ienga}gg CI? '
HBREEE + 427100 e = == montant des crédits disponibles sur

toutes les engagements créés sur I'lB

Filtre 2.0 o q G (.
= crédits engagés mais non réalisés a ce
Total des crédits 16 771.00 jour
Excédent budgétaie (- @,Afﬂchg la liste des engagements
Reste 4 réaliser (-] | Disponible budgétaire 775454 | créés sur I'lB.
Disponible avec filtre 7754 54|
= Lien - _-
Muméro <~ _ == " Triitder” 3

- ~Dispanible llef ~ Disponible budgétaire
= ce qui reste sur I'IB en tenant
compte des engagements et

Date de modiﬂc’ati;r?”:~ =

-- Miveau de vote -
Contrile - Fonction

Contréle - Mature 21 . Crédit niveau de wote 1845 284,51 réalisations effectués
Contrile - Opération Disponible niveau de vote 893 DB2.65 = Disponib|e sur paiement o
S = = Disponible engagé CP
= cRF Lw‘ Mouvermerts | t+j Pppartenances | L‘_ﬂjri.'islomilisﬁiinl m = montant de référence pour créer
un engagement et un mandat.
M .ﬂ.jouterJ K] Retour | Ed Modifiar | M Supprime—'| @ Fiche | g g
Affiche le détail des mouvements Contrdle — Nature = Chapitre budgétaire

effectués sur 'imputation (BP,
DM, Virement de crédits...)
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- Le suivi des crédits -

5. LE SUIVI DE CREDITS

Pour suivre les crédits budgétaires, plusieurs solutions sont possibles en fonction du niveau
d’information et de présentation attendus ainsi que du traitement souhaité.
Voici les pratiques les plus courantes.

5.1 LISTE DE RECHERCHE SUR LES IMPUTATIONS DE CP - EXPORT EXCEL

\ Acces : CREDITS > Credit de Paiement > Imputation de CP > Dépense OU Recette ‘
Puis cliquer sur pour afficher les listes de recherche

= La liste « standard » s’affiche

&%) Choix de l'imputation de CP - Mozilla Firefox i =
CHOIX DE L'IMPUTATION DE CP (DEPENSE) EQ@E%‘
Exercice 2[]]3' Budget \
— = Saisir les criteres de recherche \
ode acthité ;
C. Fonctionnel Code Regroupement I:I EX N COde fonCtlonnel 0201 en |
Nature/Article Cude. lien : : ] investissement 1
Prog./Oper. Section Investissement =
Senvice 8.D.G. T !
VA - !
mpuston dorre |l Cliquer sur pour I’
ld rereronr [ lancer la recherche. /
|X: Export Excel 2 Afficher cumuls I
Choix Exercice Budget C. Fonctionnel Nature/Article Prog./Oper. Service Régle Ordre Total budgétaire Disponible budgétaire I
&y 2013 0 020.1 2051 4 O0RAT 1 N 26 783,00 130,40 CUNCESS\UNSET%RU!TS
I - T =13 i 4 | B00PAT = N 858.300,00 25202160 CONSTRUCTION
=y 2013 0 020.1 313 256 00PAT 1 N 1060 000,00 996 597,83  CONSTRUCTIONS
i E 2013 i) 020.1 .2313 i 563 B00PAT T 1 N D,I}D” 0,00 CONSTRUCTIONS
_ E 2013 0 0204 213 _ 564 BO0FIPH | o N 1000000 10000,00 CONSTRUETIONS
Ly 2013 0 6201 313 564 00PAT 11 N 26 250,00 020 CONSTRUCTIONS
B 020.1 2 i 628  G00PAT 1w N 30 000,00 30 000,00 CONSZRUCTIONS
; 2 x i L : i 4 L 2008330, LZTE0N )
<| | 4 2
L0 B I 4 Pagesur1 b bl %  Affichage des résufiats 143 sur 3 II
. = p /
Cliquer sur = &&=l oo exporter le résultat de la recherche sous Excel p
/
= Listes de recherche personnalisée (contenu différent - colonnes complémentaires) /I
Pour changer de liste de recherche, cliquer sur Bl (cf.8§3.6)c - - - = -
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- Le suivi des crédits -

5.2 NAVIGATEUR DE CREDITS

Affiche la somme des montants prévus par étape budgétaire (BP, DM, Virements) et des
montants engagés et consommés (engagement, mandat/titre), en dépenses et en recettes, pour
un ensemble d’imputations défini par des critéres de sélection.

Le résultat est exportable sous Excel.

] Acces : MON CORIOLIS > Navigateur de crédits

Export |
Excel

NAVIGATEUR CREDITS

Exercice m‘ (® Recherche via Imputation Budgétaire () Recherche via imputation d'opération

Budget ~ Année |:| _-

cod~e . =7

C. Fonctionnel 411% Murnérao =~ =

NatueiAdice [ ] T Saisir les critéres de

Prog./Oper. 1 - T recherche souhaités

Senvice Ici, sous-fonction commencant par

{I— | 411 et service 42V.
Num. S.0.G [ T
| m alider b“ I futtre recherche —
Dépenses Recettes Cliquer sur pour
3 Export Excel lancer la recherche.
Total (Dép Disp (Dép Mut Total (Recettes)  Disponible (Recettes) Myt

Total budgétaire 756 912,20 0,00 194 535,00 000
Total consomme 480 475,33 0,00 AR a0 Montant total des crédits
Disponible / paiemert 278 43357 a0 172 216,00 a0 } prévus au ,bUdget et
Total Affectation AP 0,00 0,00 Ton oo [©] consommé (en D et R)
Total Saus-Affectation d'4P 000 0,00 _ 000 a00 _@_
Total Reéservation d'4F 0,00 0,00 i 0,00 ajaa T@: Montant total et disponible
Total Engagement o AP 0,00 0,00 __ 0,00 0,00 _@_ (non soldé) des
Total Réservation de CP 0,00 0,00 _ 000 000 __E__ engagements de dépenses
Total Engagemert de CP B4 569,64 231 315,51 __ 000 0,00 _@__].. créés sur B )
Total Service réalizé 0,00 0,00 000 oo [©] '
Total Mandst / Titre T ATE 000 [0 R 000 [0 B )
Total Annuiation 0,00 oo [ 000 ajan _@_} Montant des mandats/titres
Disponible budgetsire 47 18,36 0,00 172 216,00 op0 (rattaCh_ement + r)ormau,x +
Mantant BF r 775 000,00 0,00 \ 194 535,00 voo  [O] annulation) passés sur I'lB.
Mantant RP / 1991220 0,00 : \ | 000 a00 ;;:
Mortant BS / 0,00 0,00 \ 0,00 oo [0
Wontsri DAt / 0.0 oo [0 \ 200 000 | B > Montants votés durant
Mortart DMz / 45 000,00 0,00 _ \ 000 a0 __E_ les différentes étapes
Mantant DM3 / 0,00 soo [0 \ 0,00 oo 0] budgétaires : BP, DM
Viremert de crédit -§1 000,00 o0 0,00 non | et VC (en D et R)_

Disponible budgétaire

Affiche la liste des éléments concernés.

Ici, les mandats d’annulation.
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- Le suivi des crédits -

5.3 SITUATION BUDGETAIRE LISTE

Cette grille permet d’obtenir la situation financiére détaillée (montants prévus par étapes budgétaires
et consommés), en dépenses et en recettes, d’'une ou plusieurs imputations, de maniére individuelle
ou globale, en fonction de multiples criteres de sélection: exercices (années), élément de
'imputation, code regroupement (=niveau de vote = chapitre budgétaire), étape budgétaire (BP, DM),
critéres d’appartenance, section, nature, type (réel/ordre)...

Le résultat est exportable sous Excel.

Acceés : CREDITS > Crédit de Paiement > Situation budgétaire

SITUATIONS BUDGETAIRES LISTE

Criteres hudgétaires

Exercice |2013

Budget

[[] Tous exercices

Irmputation budgétaire Section Mature Sélection imputation / 5.0.G. .. e n
Investissernent [#] Dépense Imputations hors erveloppe Sa|3|r Ies critéeres de rGCherChe
C. Fonctionnel Fonctionnement Recette Imputations sur enveloppe Souhaités
MNature/Aricle ’
Frog./Oper. Type Tri
Senvice Ré@‘ gh?pltrte | Ici, Code regroupement = 011
Ordre . fonctionne e i .
———— Arlicle (*=chapitre globalisé = niveau de
Code Regroupement 011 greﬁircagnme VOte).
Enveloppe
Montant == 0 Code Regt
[OBF [ORP [BS [JDM Owve
Critéres d'appartenance Regrouperment - aleurs - - Caractére -
Groupe | = Chapitre. . ' ) PR T
T T Puis cliquer sur Bl ¥ st |
MaturefArticle
Prog./Oper.
Senice
= Code Regroupement H
Appatenarce
Permet d’afficher, au choix, le
i) Retour Tableau des dépenses avec appartenance - détail des impUtatiOHS de
) e « dépense » ou de « recette ».
Ordre Groupe POLE APJAE. OPERATION CENTRE/COMPETENCE = Fond\
N 1 CSL 21M 2111B SPOLOD j
2 ! o Zil kil Shtl ’. Situation budgétaire détaillée
M 1 CsL 21 21118 SPOLO : Qar Imgutatlon (dépense ou
N 1 CsL 211 21118 SPOLO i > recette)
N 1 CsL 211 2111B SPOLO b L . ;
" p - - S— — . Ici, imputation de « Dépense »
- - = = = _>'_I
5 4 4 PagesurS Bk ",:"5 Affichage des résultats 1 4 19 sur 49 )
|X= Export Excel
Dépenses % Recettes % Dep. \ . . B .
Total budgétaire 432 700,00 100,00% 0,00 100,00% = Situation bUdget,alrle Iopale :‘
Total des crédits inscrite 432 700,00 100,00% 0,00 0,00% montant? deS Credlt"S prevus a
Montant BP 432 700,00 100,00% 0,00 0,00% Chaque etape bUdgetalre (BP’
Montant RP 000 000% 000 0.00% DM, VC), réservées, engagées,
Montant BE/DMA 0,00 0,00% 0,00 0,00% consommes, rattacheés,... et le
Montant DM2 0,00 0,00% 0,00 0,00% disponible budgeétaire ,
T S ,— | endépenses et en recettes avec
3 4 4 Pagesurﬂ- b Bl 2 Affichage des résultats 1 & 19 sur 40 J SOIde « D-R».

NB : utiliser les ascenseurs pour naviguer dans les différentes colonnes et lignes des tableaux.
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5.4 EDITION BUREAUTIQUE - SITUATION DES CREDITS

Cette édition — paramétrable — présente I'essentiel des informations des lignes budgétaires d’'un
service ou d’'un ensemble de service.

Acceés : MON CORIOLIS > Editions bureautiques

+ Apcued
EDMIONS PAR MODULE

+ A propos
. + Wies opdratons
RUbrIque + Hovigatgur crédes 4% Liste DES EDimons
GESTION FINANCIERE B-E) ADUBESTRATION
et ligne R EH-E] AUTORISATIONS DE PROGRAMUES

BHE] Axes Tanalns
B ELaS- SRLSSEMENTS

K- GESTION FRLANCERE
b i erputations of SO0

@ Balnce des ters
@ Dalances par patures

@ Cabcul de la TVA

@ Edion des appartenances

& Ediion des apparienances pour ks SErvices

€ Ediion des cumuls crédits et consommés par nivesy de vole

« Situation des crédits »

€& Liste des reports ou des engagés
() Phasages des AP
& Selooed gis en atienis émsson

@ SRuatons de cridts

La fenétre de paramétrage de I'édition apparait :
SITUATION DE CREDITS

© Saisir les codes des services limites
(ex : 42V a 48V).
Pour ne saisir qu’un service : saisir le
méme code dans les 2 zones.
Sirien n’est saisi, seront pris tous les

Exercice Du budget 4

l4gv |

Du code service |42\f

| a

services autorisés par votre profil (ceux
dont vous avez le droit de consulter).

-- Section --
Investissement
Fanctionnement

© - Types deditions -
(O Détail par service
) Détail par nature £ article
O Détailpacpragramime
- —
¢ (& Détail par chapitre =

® Choisir la section : Investissement ou
Fonctionnement ou les 2.

-- Structures de gestion -
(1 Avec
& Sans

© Choisir le type d’édition
NB : I'édition « détail par chapitre »
= détail par « sous-fonction ».

O REaFHMATT Sorvice
(O Récapitulatif par nature / article
) Récapitulatif par chapitre

C’est I'édition la plus utilisée (cf. ci-dessous) 1= Eaiter | BT retour |

Cliquer sur pour générer |'édition au format PDF

Exemple d’édition « Situation des crédits par sous-fonction »
pour les services 42V a 48V (page 6/74)

SITUATION DES CREDITS PAR SOUS-FONCTION

Budget n® 00 : VILLE DE VANDOEUVRE

Exercice : 2013 Type | DEPENSES Section :| FONCTIONHNEMENT |

Sous-fonction : 020.5 Ateliers Municipaux |
TOTAL DES . SOLDE
IMPUTATICON DESIGNATIONS CREDITS | LIQUIDES DISPONIBLE [%DISPO| %LIQ
ENGAGE.
INSCRITS
1 60B3Z [ 48V Foumitures de petit équipement 3 050,00 3 048,47 0,00 1.53 005%| 90.85%
| G0G323 1 J 48V foumnitures santé 1000,00 <2175 364,35 8374 g37a%n| 217%
161351 48V Locations mobfisres 12.415,00 780723 0,00 480777 3BTI 81,27 %
/61558 48V Enfretien =t réparation sur autres biens mokiliers 548,00 540,71 -0,00 7.28 133%| B867%
16156 1 / 48V Maintenance Py rye . 35 800,00 B e 5165,82 693174 1042 % 086,10 %
En cours d’amélioration

162317 [4BV Annonces et msertions 17 500,00 16 052.07 0,00 144783 827 % M,73%
162327 ] 48V Fétes et cerémonies. 3 000,00 0.00 0,00 3000.00| 100,00 % 0.00 %
TOTAL DEPENSES FONCTIONMEMENT 732030 30 819,47 335047 1683366 Z2300%| 6942 %)
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- Consultation d’engagements et bons de commande -

6. CONSULTATION D’ENGAGEMENTS ET BONS DE COMMANDE

En version Web un bon de commande est un « type d’engagement » ce qui correspond a la
logique comptable. Du coup pour créer, modifier ou consulter un bon de commande il faut passer par
la tache « Engagement ».
Il n'est plus possible de rechercher un bon de commande par son numéro ; il faut utiliser le n°

d’engagement.

‘ Acceés : Consommations > Engagement > Dépense OU Recette

CONSOMMATIONS

WION CORIOLIS ~ _I Engagement (D] X

"CREDITS

Ead

RECHERCHE ENGAGEMENTS AP/CP (DEPENSE)

Saisir les critéres de recherche

+ Dépense
+ Recette

+ Fiche des consommations
DOSSIERS

Exercice[2013] Budget Eng.cP[_280856 Jlig.[ [l  souhaités.
jici, n° 280556
C. Fonctionnel = (ICI, n )
MNature/Article =
Prog./Oper. = et cquuer sur J_IJ Consulter
Senice =
. =

H Hecherche'u Cnnsulter_:{!i Ajouter | M Autre recherche | LI Liste |

&

INTERROGATION : ENGAGEMENT DE CP N° 2013 / 280556 - 1 [DEPENSEh
L

Informations générales de

Exercice

2013
Type d'engagement

Numéro 280556

Bon de commande

Crigire defengagerent | Divers

Mouvement référent

Objet global

Objet 1 de Ia ligne
Objet 2 de la ligne

Numéro
Domiciliation
Bénéficiaire
Budget

C. Fonctionnel
Mature/Article

Prog./Oper.
Senice

SDG.
Code TVA
Montants

Totaux
Disponibles

5

Rés. CP 13859.1

Informations de 'Engagement

i =1

Informations Financiéras

@]

Nbdelignes |2 [l§]
j Catégorie d'engagestent | ENGA V2 AVEC TIERS
;i Cuodeiypedengagement|

I'engagement : année, numéro, type
d’engagement (bon de commande,
ordre de service, autre).

-]

B29/09 COLLECTE DECHETS MENAGERS ACQ BACS|

ACQUISITION DE BACS ROULANTS POUR COLLECTE DECHETS MENAGERS
/ACQUISITION DE BACS ROULANTS POUR COLLECTE DECHETS MENAGERS

Informations Tiers

[COLLECTE ET TRAITEMENT DES ORDURES MENAGERES
AUTRES INSTALLATIONS, MATERIEL ET OUTILLAGE TECHNIQUES

¥ Article présent

4923 E '[CITEC_ENV_IRONNEME_N_T
BANQUES
_ Informations Imputation Budgétaire
00
812
2158 |
88 [CONTENEURS
610 ORDURES MENAGERES
Mantants :
TTC TVA HT
106 807.59]
106 807.59|
16 316.44]

kni CHP ini Autres lnstJ P51 revatorisation | [()] axes danalyze | ( ini Bon de commande !

Informations sur le Tiers :

RIB[18359(00043/00006798945 |62 numéro, nom, RIB

Détail de 'imputation

Montants = montant initial de 'engagement ;
Totaux = montant initial + revalorisation ;
Disponibles = montant non mandaté.

Accés au Bon de commande si
I'engagement est de type ‘Bon de
commande’ (détail des articles

!’J Ajouter | :] Retour | E"J Dupl'rquel—l E Modifier |

iy Supprimer | !!i Ajouter ligne | E,."‘ Dupliquer ligne | @ Edition |

commandés, lieu de livraison,...).

CMP :
nomenclature(s)
de marchés
publics dont
dépend
I'engagement.

Autres infos : n°
de mandat/titre
soldeur, date de
création,
engagement
d’origine dans le
cadre d’'un

9

Permet d’ajouter une ligne a

Revalorisation : pour
augmenter ou diminuer
le montant de
I'engagement > permet
de conserver une trace :
date, objet...

'engagement > génére un
engagement (et bon de
commande) multi-imputations.

Si 'engagement n’est
pas soldé, on peut le
Modifier ou le

Supprimer.
S'il est soldé, le bouton
Fad péseiier | apparait.




- Consultation des tiers -

7. CONSULTATION DES TIERS

] Acces : Dossiers > Tiers > Tiers > Normal

ON CORIOLIS

A Hl Tiers X
.Y

CREDITS

CONSOMMATIONS

DOSSIERS

TIERS
+ Mavigateur

4+ Domiciliation
+ Tiers hénéficiaire
+ Adresse

"CODIFICATIONS

INTERROGATION : TIERS N° 204178 - AZ TRAITEUR

INTERROGATION DE TIERS

[ ]

Murméro du tiers

(O conmatr |

il uste | [ Liste oo Smomss dinplémentaires |

Saisir le numéro du tiers que vous
souhaitez consulter puis cliquer sur

0] consater

Cliquer sur pour rechercher

un tiers numero de tiers via une grille
de recherche (par critéres : raison
sociale, adresse, ...).

|dentification du tiers

MNuméro du tiers Niveau de confidentialité | 0 |

ou7e(| ) @

Situation Civilité = . Code didentification :

financiére Type de tiers Tiers. H Nature juridique INSEE |

(Dep / Réc endaaées Type de personne | Moral _'J Statut de tiers | Ouvert
p 9ag Catégorie de tiers

et mandatées, sur et : : :

hors marché) Raison sociale |AZ TRAITEUR

Adresse (1) [10 ALLEE DES ERABLES

7 Projet de tiers

=] ™ Association loi de 1901

Code postal 54180 Cédex

Ville [HOUDEMONT -

e L 250 | _IFRANCE _ Informations
Zone pays CEE ;[ TVA intracommunautaire | .. .
Téléphone 03.83.40.63.26 ] Fax | adm'n'Str?tlves
Adresse intemet WWW.AZ-TRAITEUR.COM " (raison sociale,

Informations administratives adresse, SIRET,

SIREN / Etablissement | 410744221 00020 | Code APE (NAF) | Code INSEE nature

N® préfecture / Waldeck 1= jUI’IquueS, )

Date de naissance g Date de fin de validité

[ Tiers en redressement Date de redressement
Echange protocole

Délai de paiement | en jour(s)

Tiers géré en multi-collectivité :_I':Jon__j Organisme payeur

Gestion des intéréts moratoires Oui j Code RNE

Tiers imposable jN_on_ ;j N® Régie |

— Mature juridigue INDIGO — — Nature juridique PES —

Débiteur de droit privé ;l | 50-Personnes morales de“droit_privé autres qu'organismes sociaux j

Personne rr]orale.:. LI -US-Solc.ié@é . - j

Commentaires
[NUM MOBILE : 06.14.18.18.53 CHGT ADRESSE 04.06.09
Informations complémentaires du tiers
_ En bas de grille
: —_— . ~ - Utiliser la molette
[bewr] ()] pomisitstion | - [{)] rerSberrciaives | [(1] Autres adresses | {1 informatome ZpZoifiques | | 7 de la souris pour y
P - o - o accéder
Autres adresses permet de | P I e Copie écran de la fiche tiers

RIB

renseigner plusieurs adresses

(choix possible lors de la création
d’'un bon de commande).

Situation du tiers (fichier pdf) : liste des mouvements
comptables passés (engagement, mandat, titres,....
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- Situation financiére d’une facture -

8. SITUATION FINANCIERE D’UNE FACTURE

Objectif : rechercher une facture pour informer un fournisseur de I'état d’'avancement de son

traitement comptable.

Pré-requis : disposer de renseignements concernant cette facture (ex: montant, date,
référence chez le fournisseur) ou concernant le fournisseur (n° du tiers sous Coriolis).

Exemple : facture de 2504 € de la société RICOH référencée 5729492 en date du 31-12-12

Grille de recherche des factures :

\ Acceés : Consommations > Suivi des factures dépenses > Enregistrement de la facture

- | nregistrement

CRITERES DE RECHERCHE DES FACTURES (DEPENSE)

Critéres de recherche

Montant TTC de la facture  entre | 250000 et | 2 550.00]
Date de la facture entre et

Date enregistrement entre *\ef‘\%
Date de contrdle entre et

Date de liquidation entre et

Date limite de paiement entre et

i rerero ] 5

| %= Export Excel

Choix Stade facture

O—=

Date enregistr.

Liguiclée 14017203

de saisie.

Exercice

23

N° de facture

47

Ohijet de la facture

SERYICE REPROGRAPHIE

Liste des factures :

Enregistrées
Caontrilées
Rejetées

Liquidées

Tiers Domiciliation  Service dest. Référence Total TTC

205838 3 130 S720492 2:304,m

Saisir une partie de la référence entre caractéres % pour tenir compte des éventuelles erreurs

Saisir 2 montants encadrant le montant annonceé par le fournisseur pour tenir compte
d’éventuelles différences.

Eventuellement, saisir 2 dates encadrant la date de la facture annoncée par le fournisseur.
Eventuellement saisir le n° du tiers (possibilité de le rechercher en cliquant sur [i).
Cliquer sur pour lancer la recherche.

Le(s) résultat(s) de la recherche s’affiche(nt) en dessous. Si plusieurs résultats, rechercher la

facture correspondant a votre recherche dans le tableau des résultats, en utilisant si besoin
'ascenseur pour naviguer horizontalement dans les différentes colonnes.
Puis cliquer sur & pour afficher la facture.
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- Situation financiére d’une facture -

Elle est au stade Liquidée : un mandat a

La facture été créé.
WTERROGATION T L EWIETE Dk CTWR N : 2011 L74] (Devense) > cliquer L tiauisés | pour connaitre le
BB et | o e | R Rotene ] [ (] uassie | mandat.
/
Exdrcice X013 Nurndra 747 q Siuation dé la factune Logqundie A/
Service destinataire |00 130 MOYEMNS GENERALX
Dates
Date faciure Date réception M.O Date récaption Diélai de suspension Limite de pasement Différentes dates liées
NNz 14012013 12022013 ala facture et a son
Date de semce fan Date saisie Diate contrble Diate liquidation traitement comptable
14002013 114072013 112013 ’
o (ics Vérifier le nom du
Riéfdnence 20452 0
wedeTirs | 06% [ SaSmionFRamce € ] fqurn|s§ eur.
Donmiciliation 3 30056 o511 05110012064 S Si besoin, cliquer sur [
Motos code client chaz le tiers pour afficher sa fiche.
Marché
AnndeMumén du marché | 2012 190 E - .
W* du décomgpte E gi{j:leeaag?éuﬂ la
Wioriari rattachée.
Okyjet de |a factwre | SERVICE REPROGRAFHIE Rejet de la faclure | Mon Obiet. montant et
Mornitard TTC 250401 Réglernent urgend [ Mon infon Ztiiverses sur
Liballé [SRAM la facture.
La partie « liquidation » de la facture
LIGNES DE DETAIL @ FACTURE LIGUIDEE N® 2013 I 74T (DEPEMSE)
Identification de la facture
Montaris bgudés
s — = 9 = Cliquer sur pour (2] afficher le mandat.
Tiars AE3IE 3 Twa
TG 2504010
Mantant TTC 2 504.00
Groupements Mandats Baordereau
Adcun
Ix; BxperiExcel  F. Afficher cumus
Select. Vo bmmo.  Ligee Exercice Budget Mandat Woir Mandat, /I bordereau Montant TTC
[ D) 1 M3 0 16051 [ m 204
2 504
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- Situation financiére d’une facture -

Le mandat _ . Le mandat est Edité : il a ét débloqué
™ Ervegistrement de EA[ISERG R L4 . . >
' par la Direction des finances.
INTERROGATION N™ 2013 1 1605 - 1 (BUDGET : ) (DEPENSE)
Infarmations de entéte
Exercice | 2013 Mumér provisoire 51915 | 1 [l Bt Edie Code application
Humén définitif 1605 1 Format | Individuel Hire de lignes 1
Muméro bordereau Type | Manuel
Informations Fnanciines
oavement référend Eng. CP 280740.2 [ENTRETIEN COPIEUR RICOH PRO1IOTEX
Référance F 57 23452- 31N 272012
Obyjats ENTRETIEN COPIEUR |3EF-'\I'1I:E REPROGRAPHIE
Infoernatons Tiers
Murnéra 208836 SAS RICOH FRANCE |
Doriciliation E BANQLES RIE (30056 00511 05110012064 |58
Edndficiairy
Infrmations Imputation Budgstsie
Budget 1))
C. Fonclionnel 0201 FONCTIONNEMENT DES SERVICES GEMNERALX
Naturatasticie 556 | MAINTENANCE DES BIENS MOBILERS ET IMMOBILERS
Prag WOper
Seraci x| | MOYENS GEMERALX
5.0.6. L
Mantants Date do la facture |_3naome |
Code T Date réception / Coll 140012013
TIc : T HT [ Vegera ] Présence immokbilisatson
Muntarits 2 ?ﬂd ['41: [l Mowvement dordre [ Mowvement soldew
I::::m 2 + [ Mouement rjeté [T Mouvernent réimputé
L) cur| [0) merwsinton | ()] Libilis rupptimantaires | (] Ases charaiyse | [i)] Aemocier inma, |

Cliquer sur pour voir

Autres infos du mandat

les dates de paiements.

AUTRES INFORMATIONS @ CONSOMMATION N® 2013 | 1605 - 1 [DEPENSE)

Informations divérses
Code géographiqus Liquidé mon mandaté __ Date de création 11022013
Code analytique Interface géndralisde Drate de rise & jour 10022013
Code opération L Crigine du mandat Faciure Utilisatewr de création corighs
Code pénode Chégque Utilisatowr de mase & pour corialis

Infarmations liges au délai global de psiement

Meoavement M | NON Misriro g moweement d1
[ Titre: i de la TG Mantant TTC 1M du comgtable Le mandat :
Dates de lordannateur Ata Adité
, , - a été édité le 12/02/2013
Point de départ Date de Ia facture N 22012 e s le 15/02/2013 & Ia Tré .
du délai global Date réception £ MO Délan di susp. ardonnateur -ae e, ransn_us ,e : 2l s
de paiement.  —'TLDate récaption / Col 1400 | - la Trésorerie I'a payé le 01/03/2013
ge palement. Date serdce fait - le délai de paiement a été dépassé de 15 jours
Diate peéw d'émission
Date du mandat — Date @émssaon 124203 ||
= jOUF d’édition Date limite d'msslz _— 03027013 T
_5 . eg du irésorier niification
JOL:,.r de deblocage Date réception ! T 154272013 Duilan de susp, du irksoner MN* migumement
aux finances. Date de paigrnaent 0103013 Code rigie
Drate limite de pasement 13022013 M*® amgrur
Infigrmations lides au manché Aufres caracténstigues

O] Avance di manché
] Réwision fournisseur

[ Mouvemen imposable
[ Présence bénéficiaire

] Retenue de garantie CIFCTWA
[ Pénadegue

DJOGE 1
CIDGE 2

[ Charges / produits consialés d'avance
[ Charges / produits & rattacher

] Rattachament comgplémentaire

] Prélésvarmen doffice ondename

[ Prélivarnent doffice réges seur

[ Rémpuation
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- Consultation d’une fiche marché -

9. CONSULTATION D’UNE FICHE MARCHE

9.1

LA FICHE MARCHE

\ Acces : Dossiers > Marchés > Marché > Dépense \

"CrEDITS
CONSOMMATIONS
| DossiErs
Navigateur
Marché
+ Dépense

+ Recette
 Planification

' Répartition CMP

INTERROGATION DE MARCHE (DEPENSE)

lEE

2013
llll Consulter m Ajouter | E Liste |

Année du marcheé

Numéro du marché

Saisir I’Année et le Numéro du marché
que vous souhaitez consulter

puis cliquer sur

L

- permet de rechercher une

fiche marché via une grille de
recherche (par critéres service
gestionnaire, objet, contractant,...).

- ] siouter permet de créer une fiche
marché (cf. procédure spécifique)

INTERROGATION : MARCHE N° 2013 / 1208 (DEPENSE)

Annee du marche ’_'i_mjj Mumera du marche
T ;

Budget et serv gest.
Dhjet du marché

Murnéro et nature du lot

Infarmations financiéres

hMarche geré . |TTC
Code TWA

Montant initial
Montant maximurm
Tranche conditionnelle
Base marché
Montant avenants
Revisions prévues

1 & tranches conditionnelles
[Jd'études, WOE ou concours
[] & recanduire
Date de reconduction préwvue
Marmbre de reconductions

Irmputations Non

Gestion par
Catégorie dengagement
Type dengagerment

Identiﬂcatiun_dq rr)larché
| 1208 [l (8
ATELIERS MLINICIPALE

48

JA[7] Accord Cadre

ACQUISITION DE MATERIEL ELECTRIQUE ET LAMPES DE BATIMENT
ANDREZ BRAION _

. 2 |

LAMPES ET ACCESSOIRES

Durée initiale
Durée effective

QDDDDD Date publication ACQ
0 00000 Déhut d'exécution
{ Diate limite d'utilisation
30 000.00)

Marché clituré
Date de cldture

Type de marche
[] contrat ou conventian [#] & procédure adaptée
4 bon de commande [1mixte

[ projet de marché [ exclusif

' . Date de recanduction réelle

(@] Marché initial 2012

Entites presentes

Contractants | Mon

Type de gestion

Engagement

“ie du marche

Mais
12
12]

25| Affiche la situation financiére
du marché (cf. 9.2 page suivante)

Sermaine

08/11/2011 |
| 230252013 _
230272014 |

Man

[ pigces co-signées

1208

Répattitions CMP | Oui

<]

Ii'il Informations administratives |

Lﬂ;lj Marchés complets |

[60] Fizoes justificatives |

hli Libellés supplémentaires |

163 ++ |

PIETa

WY Supprimer | @ Fizhe de recenzemant &conarmique |

Affiche les informations administratives : dates et délais
(date délib.,...), codification du marché (pour fiche de
recensement), maitre, d’oceuvre, adresse de livraison...




- Consultation d’une fiche marché -

9.2 SITUATION FINANCIERE D’UN MARCHE

SITUATION FINANCIERE DU MARCHE (DEPENSE)

| Dépenses | [2m3] [1208] |ACQUISITION DE MATERIEL ELECTRIQUE ET LAMPES DE BATIM Total des mandats
ANDREZ BRAJON rattachés a ce marché
Base marché 30 000.00) Affiche Ia liste des
Avenants + | mandats
Revisions prévues sk Mandats vises 16 292.68@
———————————————————— : Annulations - '
Tatal marche 30 000.00 Mandats proposes + E
Realisé nat - 16 292,68 Prop aprés annulation
Disponible sur paiement 13 707.32| Réalise net 16 292 68|

Disponible engagé

Fourcentage d'exécution du marché 54.31 = Montant engage,
mais non mandate.

|X 2 Export Excel

Détail Mouvement Total proposé Total mouvement Disp. mouvement

@ BO-EMNGAGEMENT DE CP 0,00 16 455,02 0,00

Total conso. encours

Total engagé. Dispanible sur marché 13707.32)

Dispbonible du marché
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- Annexes -

10. ANNEXE : INSTALLATION CORIOLIS WEB

1) Déplacer sur votre bureau le fichier « Coriolis Web » situé sous H:\Coriolis

Faire un clic droit de la souris sur le fichier puis cliquer sur « Bureau (créer un raccourci) » :

l oriolis

@<_)v | . = Ordinateur - Applications - GDN (H:) - Coriolis

Fichier ~Edition Affichage Outils ?
Organiser = E]Duwir Graver
~{ Favaris
B Bureau

15 Emplacements récents
4 Téléchargements

4 Bibliothéques
__,:| Documents
|&=| Images
3'" Musique

BE videos

M Ordinateur
&% MGDN1592 (C1)
s MGDN1592 (D:)

Mouveau dossier

Mom = Modifié le Type Taille

s code3s 11/04/2008 15:41 Fichier de police Tru... 6 Ko
|ﬁ-‘ Coriolis Web formations 06/05/2013 18:26 Raccourd 2ko
[#F Coriolis Web Test Raccourd 2Ko

09/10/2012 11:15

[0 i1

laccourd

E‘H Caoriolis Web

Ouvrir

%‘ coriolis Résoudre les problémes de compatibilité o e
i | corialis Quvrir l'emplacement du fichier aramétres de confi... 2Ko
&% redmine '.Ei' Exécuter en tant quadministrateur Sne Ko

*2 Analyser avec Panda for Desktops

Restaurer les versions précédentes

Envoyer vers

* | B8 Bureau (créer un raccourd)
[:=|Destinataire de télécopie

Couper

2) Lancer Coriolis Web en cliguant sur I’'icéne « Coriolis Web » située maintenant sur votre

bureau :

Coriolis Web

Sur les plus anciens ordinateurs, il se peut que le navigateur Mozilla Firefox ne soit pas installé.
Dans ce cas, faire une demande d’installation a svp.informatique en précisant que Mozilla Firefox

est nécessaire pour Coriolis Web.

3) Au premier lancement, les messages suivant peuvent apparaitre :

- Cocher « ne rien
importer »

puis cliquer sur
« suivant ».

- décocher la case
« Toujours faire cette
vérification au
démarrage de Firefox »

puis cliquer sur « Non ».

Assistant d'importation Iﬁ

&

Importation des paramétres et des données

Importer les options, marque-pages, historique, mots de passe et autres
dennées depuis :

~ Microsoft Internet Explorer

@ : Me rien importer:

= Précédent Suivant = ] ’ Annuler ]

%

[__J AVI AT E T AT e AT Eﬂ

Firefox r'est pas actuellement votre navigateur par défaut, Youlez-vous en Fare volre navigateur
par défauk 7

||: Toujours Faire Mmummdéﬁmaqedeﬁm.l

e ][ s |
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- Annexes -

4) Paramétrer le blocage de « popup » :

- aller dans le menu

Outils > Options de [ Corls, Frances bl - Terca.. | | Tébéchargemerts culs3
Mozilla Firefox I~ © Modugs complimontares ChibbHafra
= & dooriols: SO onclk] Corfigarer Sy
| e »

ke
[ ormations sur Ls pusge
BUE Archisect of an Clpen Wi
K— Supprimeer Misborique récent..  Chrllape Supge

il

-> se positionner sur =
, Optio X
l'onglet Contenu et

décocher la case U S5y B & a8 Q@ &

« Bloquer les fenétres e o N sl D =

popup » Iumh!’wﬁ'ﬁm I
- cliquer sur OK (2] Charger les images mtomatigrment
[] Activer Javagorpt

Polices et couleurs

Pobce par deéfaut 1 | Times New Roman B mEe: s B

Langues
Chiis: de | langre prdférde poir Faffichage des pages

5) Paramétrage conseillé pour gagner de la place sur I’écran :

- Faire un clic-droit avec la souris
sur la zone située en dessous de la

Bichior  Ediion  Affichage  Hstorique  Margue-pages bl

barre de titre de Coriolis [Ty ————— e
T P — e personnele
- Dans le menu qui apparait : tout Gonlgriasisist itz

décocher « Barre de menus », "B E
« Barre de navigation »... b

Archispct of an Open Wdd™

NB : Pour réafficher le menu, vous pouvez taper sur la touche Alt du clavier.
Ces paramétrages sont aussi accessibles dans le menu « Affichage > Barre d’outils » de Firefox.
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