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1. CREATION D’UN TITRE

| Accés : CONSOMMATIONS > Titre > Normal |

Vérifier le budget, le modifier si besoin puis cliquer sur pour entrer en mode création.
- a—

IAJOUT : CONSOMMATION N° 2013 / - (RECETTE)

Informations de l'entéte

Exercice | 2013 Numeéro provisoire Etat Mormal = Code application
Numérao définitif Format | Individuel = Nbre de lignes
Numéro bordereau |:| Type Suivant >
Informations Financiéres
Mouvement référent )
Référence | |
Objets | |

Informations Tiers

Muméro =
Domicilistion | | i RIE
Bénéficiaire =

Informations Imputation Budgétaire

C. Fonctionnel
Nature/Article |
Prog./Oper.

Budget 00

Senvice
=]

5.D.G. Lzl 2

Montants
CodeTVA | =l

T TVA HT [~ Urgent
_r;'lotn}ants | | | | [~ Mouvement d'ordre[~ Mouvement soldeur
Air?ulé [ Mouvement rejeté [~ Mouvement réimputé
lll‘ cMP Ill! Libsiies 9 !J
Biee] Efeme] [§]mm [ corrquaton mpseton |
Renseigner les champs suivants : Si besoin, utiliserpour faire des recherches (notamment pour le tiers).

- Référence/Objets : saisir I'objet de la recette de maniére claire et précise. Si manque de place,
utiliser les libellés supplémentaires (cf.®).

- Tiers : Numéro de tiers

- Imputation

- Code TVA : uniquement pour les locations de salles

- Montants TTC du titre

Li‘p] Libellés supplémentaires

Cliquer sur



Dans les libellés supplémentaires :

- Compléter Si beSOin, I’Objet du titre 4-[ |®Libellé3 supplémentaires : consommation N=2013!—(Receﬂ&}|
- indiquer les Piéces Jointes au titre LIBELLES SUPPLEMENTAIRES : CONSOMMATION N° 2013 / - (RECETTE)

(dellbergtlon, decision, arr,et_e, Numéro | 2013 | 00

convention, bail,...) en précisant le

numéro et la date de I’acte joint. Libellés supplémentaires

« PJ : délibération n°13 du 10-1-13 » Libellé n° - 1]

. . fix gge i . Liballé n° - 2

Si ces piéces ont déja été jointes a un —— n“'SI

précédent titre, indiquer le numéro e n,:4|

définitif du titre auquel elles ont été e : 5|

jointes. Libellé n° : 6

Ex : « délibération n°2 du 15-3-13 jointe | Libellé 7]

a titre n°128 de 2013 ». Libellés d'édition DGE

Libellé n° - 1]

Une fois les libellés supplémentaires Libellé n° - 2|

complétés, cliquer sur pour revenira | Libslién® 3]
la grille de création du titre. :
R reowr]

Vérifier ’ensemble des éléments saisis puis cliquer [ vlid=r |

=> Le titre est créé (avec un numéro provisoire) : la grille de consultation du titre s’affiche
=>» nouvelles fonctionnalités disponibles : modification, suppression,... (cf. boutons en bas de page).

4=
INTERROGATION N° 2013 / 50762 - 1 (BuDGET : ) (RECETTE) ”
i
Informations de I'entéte
Exercice |2013 Numéra provisoire 50762 1 E |; Etat Bloqué Ll Code application
Numero definitif 50762 1 Format | Individuel | Mbre de lignes 1 5
Muméro bordereau 50380 Type Manuel j
Informations Financiéres
Mouvement référent [a]
Référence TAXE DE SEJOUR
Objets 1ER TRIMESTRE 2013 CHATEAU REMICOURT
Informations Tiers
MNuméro 206381 E CENTRE D'ACCUEIL REMICOURT
Domiciliation RIB
Bénéficiaire
Informations Imputation Budgétaire
Budget 00
C. Fonctionnel 952 PROMOTION DE L'AGGLOMERATION
Mature/Article T362 E TAXE DE SEJOUR
Prog./Oper.
Senice 200 DEVELOPPEMENT ECONOMIQUE
5.D.G. |
Montants
Code TVA =]
Montants 100.00 [~ Mouvement d'ordre [~ Mouvement soldeur
i 00 [~ Mouvement rejeté [~ Mouvement réimputé
Annulé = ] = E
M Aurtras Infos | Lu_lJ Llnﬂusuppunnmnu.l L'_'J Axes 0anatss | M ABEOCIST IMmo. |
Bl Fwom] [ (B (@ ] ) [ ]
' Drurpliqusr [paramstrabis) m ‘Configuration rapstitions




Cas particuliers des titres multi-lignes

La création d’un titre multi-lignes s’effectue principalement si le titre
concerne
plusieurs imputations et/ou plusieurs taux de TVA.

Pour ajouter une ligne supplémentaire, cliquer sur en bas de grille puis reprendre
les différentes étapes de création d’un titre.

Imprimer le titre via le bouton en haut a gauche de la grille.

Transmettre le titre de recette et ’ensemble des piéces jointes, en 2
exemplaires, a la Direction des finances.

2. DUPLICATION D’UN TITRE

La fonction « dupliquer » permet de créer un nouveau titre en reprenant des éléments d’un titre déja
existant.

Il existe deux possibilités pour créer un titre par duplication d’un titre existant :

1) Duplication standard

m Ouvrir le titre a dupliquer.
2 Dupliquer le titre en cliquant sur en bas de la grille du titre.

= Un nouveau titre est créé sans montant, reprenant Références et Objets, Tiers et
Imputation, Libellés supplémentaires, Code régie, P503.

NB1 : sont aussi repris : dates factures, réception, limite d’émission, limite de paiement.
NB2 : contrairement a ce qui semble apparaitre, le n° de bordereau n’est pas repris.

BI Modifier le nouveau Titre dont les dates dans (les supprimer)

@ Clic sur pour I'enregistrer.

5 Cliquer sur pour l'imprimer.

2) Duplication configurable

m Ouvrir le titre a dupliquer.

Izl Cliquer sur | cerfiguration répstitionz | pour choisir les informations a dupliquer.

8 Dupliquer le titre en cliquant sur [&] ssiaw Faménsel] en bas de la grille du titre.
=» Un nouveau titre est créé.

NB : ne sont pas repris : dates factures, réception, limite d’émission, limite de paiement.
@ Modifier le nouveau Titre.

M Clic sur pour I'enregistrer.
@ Cliquer sur pour l'imprimer.




3. CONSULTATION D’UN TITRE

| Accés : CONSOMMATIONS > Titre > Normal |

Saisir le numeéro du titre, puis cliquer sur ,




4. CREATION D’UN TITRE D’ANNULATION

Rappel : Pieces comptables a créer pour annuler un titre

; Année d’annulation
Nature Document a annuler = = = =
Méme année Année suivante
TITRE DE RECETTE TITRE D’ANNULATION MANDAT
Fonctionnement Ex : Titre 2012 —p Titre d’annulation 2012 a l'article 673
i ittt ---»  Mandat 2013
TITRE DE RECETTE TITRE D’ANNULATION MANDAT
Investissement Ex : Titre 2012 —» Titre d’annulation 2012 | Au méme article comptable
que le titre annulé
Sl ---» Mandat 2013

Accés : CONSOMMATIONS > Titre > Annulation |

Vérifier le budget, le modifier si besoin puis cliquer sur pour entrer en mode création.

RECHERCHE D'UNE COMSOMMATION (RECETTE)

[22]

Budgel E
B e | T 5o |
AN

Exercice

. T
Mumend Ligrie |

\ m Saisir les références du titre a
annuler : numéro et ligne

[ Cliquer sur ] Aiouter |
L

ALOUT © ANNULATION N® 2012 | - (RECETTE)

\ 4

Infoemations de l'entéte

| Momnal | Date démission|

@ Dans Références, saisir :
ANNULATION TOTALE ou
ANNULATION PARTIELLE

| 15alSi l'annulation est totale cocher la

case « Annulation totale »
=>» Le montant total du titre est rapatrié

@ Dans Objets saisir numéro et I'année
du titre a annuler: « TITRE ...
et 'objet de la raison de 'annulation.
Si besoin, compléter I'objet dans les
libellés supplémentaires cf. [g]

DE ... »

Si l'annulation est partielle, saisir le
montant & annuler

@ Cliquer sur [{1] tibsiizs suppizmentaives | | |e cas échéant, pour

Exencice |2012 Muméeo provisoire SH
Mymideo défirmif
MNumiéro bordereau Type bordereau E.lrranl =
Infiormiations Financigres
Références ;
Olrjat |
Informiations Engagement
Budget 00
Engagermin AP
Engagement CP
Inforrnations Complémentaines
] Urgent [ Charge & payer Codé pinode
[ G/ constatés davance Code opéralion

] Bénédiciaire

] Désolde [l erriiatan totale
Duate Fechéance [

Montants
Code TVA =
LEL® TiA, HT

Montaris I i | [ Annulation rejetée
[ cur]  [00] Ubwsis supplinunturess
a_'.l'l‘.dﬂ 1 E ;h'l.l- i Mot dat | E il’fa I:nruncrl'nﬁm

compléter I'objet et/ou lister les piéces jointes au titre.

Si besoin, cliquer sur UMI pour consulter le titre & annuler.
Une fois sur le titre, cliquer sur pour revenir sur le titre d’annulation.

Cliquer sur pour créer le titre d’annulation.

Editer I’état d’annulation (menu Mon Coriolis — Editions bureautiques) et le transmettre
avec les piéces justificatives, en 2 exemplaires, a la Direction des finances.

7 -




5. MODIFICATION D’UN TITRE DE RECETTE PROVISOIRE OU D’UN
TITRE D’ANNULATION

Acces : CONSOMMATIONS > Titre > Normal (pour accéder a un titre)
CONSOMMATIONS > Titre > Annulation (pour accéder a un titre d’annulation).

Saisir le budget et le numéro provisoire du titre ou du titre d’annulation a modifier, puis

cliquer sur

Coriolis affiche la grille de consultation du titre ou du titre d’annulation

e Cliquer sur (situé en bas de la fenétre)

e Opérer les modifications nécessaires

e Cliquer sur (situé en bas de la fenétre)

6. SUPPRESSION D’UN TITRE DE RECETTE PROVISOIRE OU D’UN
TITRE D’ANNULATION PROVISOIRE

Accés : CONSOMMATIONS > Titre > Normal (pour accéder a un titre)
CONSOMMATIONS > Titre > Annulation (pour accéder a un titre d’annulation).

Saisir le budget et le numéro provisoire du titre ou du titre d’annulation a modifier, puis

cliquer sur (situé en bas de la fenétre).

Coriolis affiche la grille de consultation du titre ou du titre d’annulation
Cliquer sur lui supprimer | (situé en bas de la fenétre).

Coriolis demande la confirmation de la suppression

Cliquer sur « OK »

Confirmez-vous la demande de suppression?

oK I Annuler




